UBND XA QUE SON TRUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS QUE THUAN DPéc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 05/KHCT-THCSQT Qué Son Trung, ngay 05 thang 5 ndm 2026

__ SOKET CONG TAC THANG 4
VA KE HOACH CONG TAC THANG 5 NAM 2026

I. PANH GIA CONG TAC THANG 4/2026

Trong thang 4/2026 nha truong da tap trung chi dao, quan ly cac cong tac trong
tam nhu sau:

1. Cong tac chi dao quan ly chung

- Nha truong trién khai kip thoi cac van ban chi dao cia cap trén.

- Thyc hién tét cong tac quan 1y nén nép day va hoc.

- Duy tri 6n dinh s s6 hoc sinh, dam bao an ninh trat tu truong hoc.

- Tang cuong kiém tra, giam sat cac hoat dong gido duc trong nha trudng.

2. Chuyén mén

- Thyc hién dung chuong trinh, ké hoach giang day theo quy dinh.

- T6 chtrc sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ctru bai hoc.

- Gio vién tich cuc d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia.

- Th,L.I’C hién 6n tap, cing ¢d kién thirc cho hoc sinh va kiém tra cubi ky 2 dam
bao theo k& hoach.

3. Hoat dong NGLL-Lao dong

- T6 chire cac hoat dong ngoai gio 1én 16p theo chil diém thang.

- Gi4o duc k¥ niang song, ¥ thirc bao vé mdi truong cho hoc sinh.

- Thyc hién v¢ sinh truong 16p, cham soc cdy xanh, canh quan su pham nha truong.

- Phéi hop cung voi Cong an Thanh phd Pa Néng tuyén truyén kién thirc vé PCCC,
CNCH va phong chong tai nan dudi nudce trong hoc sinh vao sang ngay 29/4/2026; giao duc
k¥ nang song va y thirc bdo vé moi truong.

4. Poan thé

4.1. Lién Doi, chi doan

- T4 chire cac phong trao thi dua hoc tap, rén luyén.

- Phat dong cac hoat dong chao mung cac ngay I¢ trong thang.

- Poan vién, ddi vién tham gia tich cuc cac hoat dong tap thé.

4.2. Chir that do

- Tuyén truyén cong tac nhan dao, tir thién trong hoc sinh.

- T chtrc céc hoat dong hd tro hoc sinh ¢ hoan canh kho khan.

5. Cong tac Van phong

5.1. Hanh chinh - Van Thw

- Thuc hién tt vai tro quan tri hé thong thong tin chinh quyén dién tir tai don
vi, kip thoi chuyén tai, giup Hiéu truong xir Iy va giai quyét cong viéc dam bao thoi
gian quy dinh. Tham muu lanh dao nha trudng trong viéc quan 1y, diéu hanh céac
nhiém vu gido duc theo chi dao ciia cac cip quan Iy trong thang.
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- Ra soat, cap nhat bo sung dir li¢u hoc sinh trén he théng VNEDU va CSDL
nganh theo quy dinh méi.

- Tham muu UBND x4 ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan
hoan thanh chuong trinh Gido duc THCS; Tham muu lanh dao nha trudng thyc hién
cong tac x¢ét cong nhan hoan thanh chuong trinh Giao duc THCS nam hoc 2025-2026
dam bao dung thoi gian va hoan thanh dam bao tién do.

- Thyc hién cong tac tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2026-2027 dam bao
y€u cau theo lich tuyén sinh cia S¢ dé ra. Bén thoi di€m hién tai, c6 84/86 hoc sinh
dang ky tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2026-2027.

- Tryc tiép giup hiéu truong ndm bt va stra chita kip thoi co s vat chit, may
moc thiét bi phuc vu cho cong tac quan ly va day hoc.

- Thyc hién,tét vai tro TO trudng trong viée diéu hanh cac bo phan trong to vin
phong thuc hién tot nhi¢m vu dugc phan cong.

- Phéi hop V(’):i cac b0 phan, cac td chuyén moén trong vi¢c thuc hién ké hoach
ctua nha trudong da dé ra trong thang 4/2026.

5.2. Tai vu, Ké todn

- Thanh toan lwong, phu cip va cac khoan déng gop BHXH, BHYT, BHTN
cho CBVC, nguoi lao dong thang 04/2026.

- Thanh toan cac chimg tir ké toan phat sinh trong thang 04/2026.

- Thanh toan HJ trg 1& Gid to6 Hung Vuong 10/3, L& 30/4 va Quéc té lao dong
01/5 nam 2026.

- Thanh ton tién day bdi dudng cho gido vién day bdi dudng hoc sinh gioi 16p
9 nam hoc 2025-2026.

- Cap nhat s6 quy day du, chinh xac; thue hién dbi chiéu quy tién mat va tién
gtri ngan hang dinh ky.

- Pam bao sd tién thu vao/chi ra trén phiéu khép véi chimg tir goc.

- Ghi chép day du, chinh xac cac nghiép vu vao sd quy tién mat.

- Str dung quy phuc loi, quy tu c6 dung muc dich, vu tién chim lo doi sdng
CB, GV, NV va phuc vu hoat dong chuyén mon.

- P6i chiéu ngan sach Quy 1 nam 2026.

- Bdi chiéu sb liéu tién giri thang 03 nam 2026.

- Cong khai s6 liéu thuc hién ngan sach quy 1 nam 2026.

- Cong khai bao cao két qua tong kiém ké tai san nim 2025 trén trang wesite
cua truong.

’ - Thyc hién Bao cao quyét toan ché d6 chinh sach cua hoc sinh vé phong Kinh
té xa Qué Son Trung.

- Nop bao cao nhu cau kinh phi chi thu nhdp ting thém nim 2026 vé phong
Kinh té xa.

- Nop bao cao phu cip chirc vu quan 1y vé phong Vin hoa xa.

- Tong hop hop xét hd so ché do hoc sinh hoc ky 2 nam hoc 2025-2026.

- Lam béo cdo cong tac thang bd phan K& toan.

- Theo doi cac khoan cong ng phat sinh trong thang.

- Sap xép chimg tir, Lap chimg tir ghi s6 quy 1 nam 2025-2026.
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- Nop béo cdo, bién ban tong kiém ké tai san nam 2025 vé Xa Qué Son Trung

- Nop bao cao thué TNCN quy 1 ndm 2026 vé co quan thué.

- Phéi hop v6i Ban Giam hiéu, cac bo phan trong viéc sir dung va quan 1y kinh
phi hi¢u qua.

- Phéi hop tham gia T4 chirc ngay hoi “Tién bude 1én doan” 26/3 nam 2026.

- Cung cép thong tin, §6 liéu lgé toan theo yéu cﬁ,u dé ban giam hiéu c6 co sO
tham muu, dé xuat va ra quyét dinh v€ cac van de¢ kinh té, tai chinh cta truong.

- Phéi hop voi bd phan chuyén mén thanh quyét toan cac chimg tir chuyén mon
phat sinh trong thang mdt cach kip thoi, chinh xac.

- Phéi hop véi tha quy thuc hiém kiém ké quy tién mit.

5.3. Y té hoc duong

- Thuc hién so ctru, xir 1y kip thoi 32 truong hop hoc sinh gip cac van dé stic
khée va tai nan trong truong hoc, ddm bao an toan strc khoe cho hoc sinh.

N - Kiém tra, ra soat va bo sung déy du thudc, yét tuy té, dam bao ta thude ludén
san sang phuc vu cong tac chdm soc suc khde ban dau.

- Huéng dan hoc sinh tham gia lao dong, kiém tra vé sinh méi trudng.

- Ghi chép s6 theo ddi kham, cdp phat thudc day du, dung quy dinh.

- ba hoan thanh viéc télng hop va nhap s6 liéu bao cdo, giri vé Trung tam Kiém
soat bénh tat thanh pho Ba Nang dung thoi gian quy dinh.

- Tgyén truyén, van dong hoc sinh thuc hién dung quy dinh v¢ sinh c& nhan, v¢
sinh an uong.

- Duy tri cong tac v¢€ sinh 16p hoc, khu v¢ sinh, khudn vién nha truong.

- Tang cudng theo ddi, phong chdng cac bénh theo mua nhu sét xuat huyét, tay
chan mi¢ng, cim.

- To chirc cac budi tuyén truyén dudi co, qua nhom GVCN vé phong, chong
dich bénh, chu trong cac bénh theo mua, gép phan nang cao kién thuc, ky nang tu
cham soc suc khoe va phong bénh cho hoc sinh.

- Phd bién kién thirc vé an toan thuc pham, phong chéng ngd doc thuc pham.

- Phoi ‘hop voi tram y té dia phuong trong cong tac tu van, hd trg chuyén moén
va phong chong dich bénh.

- Phéi hop vé6i Tong phu trach Doi t6 chic cac hoat dong tuyén truyén, gido
duc strc khoe cho hoc sinh.

- Phéi hop voi gido vién chi nhiém, gido vién bd mon dé theo ddi, nam bat
tinh hinh strc khoe hoc sinh.

5.4. Thu vién

- S6 luot hoc sinh va gido vién dén doc: 422 luot.

- S6 lugt muon/tra sach: 532 (GOom: Sach tham khao: 141 luot; Truyén thiéu
nhi, truyén dao duc — gido duc k¥ nang: 391 lugt).

- Duy tri t6t noi quy thu vién, dam bao trat tur, v¢ sinh, sap xép lai sach theo
timg chu dé: Van hoc, Khoa hoc, Lich str, K§ niang séng.

- Kiém tra, vé sinh, stra chira sach hu hong, cap nhat ) dang ky, theo doi mugn
tra day du.

- T6 chirc gidi thidu sach dudi cd theo chii dé thang 4.
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- Trung bay sach tai phong doc thu vién va to chirc hoat dong tr6 choi “Ghép
tén sdch” huong Gmg Ngay Sach va van hoa doc Viét Nam lan thir 5 véi thong diép
“Lan toa vin hoa doc — ket noi tri thirc — Phat trién xa hgi hoc tdp” tao hung thi
thu hut dong dao hoc sinh va gido vi¢n trong nha trudng tham gia.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém hudng dan hoc sinh tham gia doc sach va
tham gia tro hoat dong tro choi chao mung Ngay sach Viét Nam 21/4.

- Hb tro cac hoat dong phong trao ctia nha truong trong thang.

- Phéi hop voi Tong phu trach Doi tuyén truyén vin hoa doc.

5.5. Thiét bi — Thi nghiém

- Chuén bj va cip phat thiét bi, d6 dung day hoc theo ké hoach giang day va
nhu cau cua giao vién.

- Tiép nl}ém, kiém tra va nhap kho céc thiét bi mua sim 196 sung (Moén Gido duc
thé chat: 06 Nam thé thao; Mon Lich st va Pia ly: 01 Ban d6 hanh chinh Viét Nam
sau sap nhap; Mon Khoa hoc ty nhién: 02 Lamen; M6n ngh¢ thuat: 5 gia ve)

- S6 lugt muon, tra thiét bi tir ngay 21/03/2026 dén 21/4/2026: 14 luot.

- Duy tri cong tac vé sinh dinh ky, sdp xép kho thiét bj khoa hoc, dé tim, dé l4y.

- Cap nhat day du, chinh xac thong tin muon - tra vao s theo ddi theo quy dinh.

- Pé xuit mua bo sung:

- Thanh 1y, loai bé thiét bi hu hong khong con st dung duoc: (néu cb).

- Phéi hop véi to chuyén mon trong viéc khai thac va str dung hiéu qua thiét bi
day hoc.

5.6. Bao vé — Tap vu

- Thuc hién tét c@ng tac truc, béo vé co s& vat chét, tai san tai don vi, khong dé
xdy ra tinh trang mat cap tai san, thiét bi day hoc tai don vi.

‘ - Phéi hop véi cac bo phan trong td thuc hién tdt cac nhiém vu cia nha truong

de ra trong thang 4/2026.

- Bam bdo cong tac v¢ sinh theo su phan cong ctia Hiéu truong.

*Ton tai, han ché

- M6t sb hoat dong trién khai chua déng déu, hiéu qua chua cao.

- Cong tac theo doi, cap nhat ho so (y té, thiét bi, thu vién.. .) con cham.

- Viéc phéi hop gitta cac bo phan d6i lic chua chit ché.

-'Y thirc bao quan tai san, vé sinh chung cia mét bd phan hoc sinh chua tét.

- Cong tac kiém tra, nhic nhd chua thudng xuyén, thiéu kip thoi.

II. KE HOACH CONG TAC THANG 5/2026

1. Cong tac quan ly chung

- Tiépvtuc day hoc cho hét chu’()’ng trinhvném h(_)c2 dqy on luyén cho hoc sinh
16p 9 thj tuyén sinh vao 16p 10 THPT, ti€p tuc 6n dinh né€ né€p day hoc va ky luat hoc
sinh cudi nam hoc.

- Chi dao hoan thanh chuong trinh, tong két nam hoc dting tién do.

- Tang cuong kiém tra, gidm sat cac hoat dong trong nha trudng.

- Chuan bi cac diéu kién cho kiém ké, tong két va nghi he.

2. Cong tac chuyén mon
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- Hoan théph chuong trinh giang day, tiép tuc chi dao day 6n luyén cho hoc
sinh 16p 9 thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

- Panh gia, Xép loai hoc sinh; hoan thién ho so chuyén mon.

- T6 chire sinh hoat chuyén mon, rat kinh nghiém cudi nam hoc.

- Kiém tra viéc nhap diém va hoan thanh s diém, hoc ba ding quy dinh.

3. Cong tac TNHN - Lao dong

- T6 chire cac hoat dong trai nghiém, hudng nghiép pht hop cudi nim hoc.

- Tang cuong v¢ sinh trudong 16p, chdm séc cay xanh.

- Phan cong lao dong chuan bi kiém ké, tong vé sinh toan trudng.

4. Cong tac kiém tra ndi bd

- Thuc hién kiém tra ho so gido vién, cac b phan cudi nim hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, quy dinh nha truong.

- Tong hop, danh gia cong tac kiém tra ndi bd trong nam hoc.

5. Cong tac Doi

- To chire cac hoat dong tong két cong tac Poi va phong trao thiéu nhi.

- Péanh gia, khen thuong doi vién, chi doi cudi nam hoc.

- Phéi hop t6 chire sinh hoat hé va ban giao hoc sinh vé dia phuong.

6. Cong tac Chi doan - Chir that d6

6.1. Cong tac Chi doan

- To chire sinh hoat doan, danh gia doan vién cubi nim hoc.

- Phéi hop tham gia cac hoat dong tong két, tinh nguyén hé.

- Tham gia hd tro cac hoat dong ctia nha truong.

6.2. Cong tac Chir thdp do

- Tiép tuc tuyén truyén, gido duc tinh than nhan i trong hoc sinh.

- Ra soat, ho tro hoc sinh c6 hoan canh kho khan.

- Téng két hoat dong Chir thap do trong nam hoc.

7. Cong tac Van phong

7.1. Hanh chinh — van thuw

- Tiép tuc thyuc hién vai tro quan tri hé thong thong tin chinh quyén dién tir tai
don vi, kip thoi chuyén tai, giap Hiéu truong xt 1y va giai quyét cong viéc dam bao
thot gian quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién cong tac tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2026-2027
theo lich cong tac tuyén sinh ctia S& GDPT.

- Hoan thanh bao céo tong két ndm hoc 2025-2026 trén hé thong CSDL nganh
theo dung thoi gian quy dinh.

- Chuan bi cac diéu kién to chirc tong két, bé giang nim hoc 2025-2026

- Quan ly, diéu hanh cac bo phén trong t6 van phong trong viéc thuc hién ndi
quy, quy ché 1am viéc ctia don vi, dam bao gid gidc 1am viéc va hoan thanh t6t nhiém
vu dugc nha truong phan cong.

- Chi dao cic bd phan trong t6 van phong thuc hién kiém ké tai san tai thoi
diém 31/5/2026 theo quy dinh.
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- Phéi hop voi cac bo phan, cac t6 chuyén mén thuc hién t6t quy ché chuyén
mon cua nha truong dé ra trong thang 5/2026.

7.2. Tai vu — ké todn

- Thanh toan luong, phu cdp va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN
Cho CBGVNYV, nguoi lao dong thang 05/2026.

- Thanh toan c4c khoan chi phat sinh trong thang 05/2026.

- Bao céo tang- giam BHXH cho CBGVNYV, nguoi lao dong thang 05/2026.

- P6i chiéu tién gui thang 04/2026.

- Thyc hién cac bao cdo dot xuit theo yéu ciu cép trén.

- Dy toan kinh phi chi khen thudéng nam hoc 2025-2026.

- Chuén bj kinh phi tong két phat thuong nam hoc 2025-2026.

- Kiém tra co vat chat, ciing nha truong c6 ké hoach bao vé tai san, CSVC trong he.

7.3. Y té hoc duong

Nﬁr}g cao cham so6c sirq khée hoc sinh, theo déi’ hoc sinh co l?énh/nhiém bénh,
pp()ng chong dich, cap nhat hé so strc khoe, xur 1y thudc va vat tu hét han, hoan thién
s0 sach — bao céo, tryc theo phan cong.

7.4. Thu vién

Duy tri hoat dong thq vién, thu hoi va kiém ké sach cubi nim, sép xép kho
sach, phoi hgp hoat dong cudi nam hoc.

7.5. Thiét bi — Thi nghiém

Quan l}'{ va st dung hi€u qua thiét bi day hoc, chuan bi dﬁy da dung cu, theo doi
muon — tra, ki€m tra trude/sau str dung.

7.6. Bao vé, tap vu

7 bam bao an ninh2 kiérp soat ra vao, gilt gin vé sinh, ho tro cong viéc, kiém tra

va kiém ké co s¢ vat chat cudi ky.

Trén day la danh gia tinh hinh cong tac thang 4 va trién khai ké hoach cong tac
thang 5/2026, nha truong yéu cau cac t6 chuc, doan thé trong nha truong, can b vién
chirc va nguoi lao dong trong don vi nghién ctru t6 chure thuc hién dat hi¢u qua cao nhat./.

Noi nhan:

- VP UBND x4 Qué Son Trung (dé bao céo);

- Chi doan nha truong (dé phdi hop thuc hién);
- Pho Hié¢u trudng;

- T6 trudng cac t CM, té VP; ~(dé thuc hién)
- TPT Poi; o

- Website nha truong (de biét); A X7 N A
Lua: VT, Lée Van Thém
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