UBND XA QUE SON TRUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS QUE THUAN DPéc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 04/KHCT-THCSQT Qué Son Trung, ngay 05 thang 4 nam 2026

~ SOKET CONG TAC THANG 3
VA KE HOACH CONG TAC THANG 4 NAM 2026

I. PANH GIA CONG TAC THANG 3/2026

Trong thang 3/2026 nha truong da tap trung chi dao, quan ly cac cong tac trong
tam nhu sau:

1. Cong tac chi dao quan ly chung

- Thuc hién nghiém tic cac van ban chi dao cua cép trén; trién khai ké hoach
nam hoc va cac nhi¢m vu trong tam thang 3/2026.

- Tang cuong cong tac quan 1y né nép day va hoc, duy tri si s6 hoc sinh.

- Chi dao céc td chuyén mon thyc hién dung chuong trinh, ké hoach gido duc.

- T chtrc hop hoi déng su pham, sinh hoat chuyén moén dinh ky; trién khai cac
hoat dong chao mung cac ngay 1€ trong thang.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi by, dam bao ky cuong, né nép trong nha truong.

2. Chuyén mon

- Trién khai day du cac van ban chi dao chuyén mén cua cip trén dén toan thé
Gv trong nha truong.

- T6 chirc giang day hoc ky II dam bao chuong trinh tién do.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc Kiém tra gitta ky IT naim hoc 2025-2026 dam bao
quy dinh.

- Xay dung ké hoach, to chl'{c Kiém tra ndi b dot 3 nam hoc 205-2026 dat chi
tiéu dé ra vo1 7 CBGVNYV duoc kiém tra.

- To chirc tap huan Gng dung k¥ ning sd chuyén dé 2 cho ddi ngii gido vién
(GV Teachfor thuc hi¢n)

- T6 chirc cho HS tham gia ky thi chon HSG K9 cap thanh phd ndm hoc 2025-
20265.

- To chirc day Phu dao ¢ 3 bo moén Toan, Ngir van, Tiéng Anh cho HS kh6i79
thoi luong 2 budi/tudn/moén, dé trang bi kién thirc tot nhat chuéan bi tham gia ky tuyén
sinh 10 nam hoc 2026-2027.

3. Hoat dong NGLL-Lao dong

- T6 chirc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p theo chil diém thang.

- Phat dong phong trao thi dua hoc tap va rén luyén trong hoc sinh.

- T6 chic cho hoc sinh tham gia cac hoat dong vé sinh trudng 16p, chim soc
bon hoa cay canh, gilr gin moi truong xanh — sach — dep.

- Tuyén truyén gido duc k¥ ning sdng va ¥ thirc bao vé méi trudng.

4. Poan thé

4.1. Lién Doi, chi doan

- Duy tri tdt hoat dong D041 Sao do, thuc hién kiém tra, theo ddi né nép hoc tap



2
va sinh hoat ctia di vién, gop phan nang cao y thirc ky luat trong toan Lién doi

- Duy tri sinh hoa‘g Cau lac bd Ky nang doi Vién v6i cac ndi dung thiét thuc,
gitp rén luyén ky nang song, ky nang sinh hoat tap thé cho doi vién.

- T6 chuc mua hat san truong thuong xuyén, tao khong khi vui tuoi, so1 noi,
g6p phan nang cao thé chat va tinh than cho hoc sinh.

- Chu dong xay dung ké hoach va tich cuc chuan bj cac ndi dung cho Ngay
hoi Tién budc 1én Poan, ddm bdo tién d6 va chat luong.

- Phat dong va trién khai cudc thi V‘iét thu quéc t& UPU lan tht 55 trong hoc
sinh, thu dugc 50 bai dy thi ddm bao yéu cau vé€ ndi dung va thoi gian quy dinh.

- Lién do1 da phéi hop (‘Zhé,:[ ch€ vo1 gido vién chi nhi¢m ,Vél cé}c bo phan lién
quan trong cong tac quan ly né nép, ky luat hoc sinh; kip thoi nam bat tinh hinh, xu
1y cac truong hop vi pham, gop phan xay dung modi truong hoc tap than thién, an
toan va ky cuong.

4.2. Chir that do

- Tuyén truyén gido dyc tinh than twong than twong ai trong hoc sinh.

- Phdi hop t6 chiic cac hoat ddng nhan dao, gitip d& hoc sinh c6 hoan canh khé khan.

- Tham gia hién mau nhan dao dot 1 nim 2026 duoc 01/01 chi tiéu (Thay gido
Nguyén Tién Thanh).

- Phat dong phong trao quyén gop, hd tro hoc sinh nghéo vuot kho.

5. Cong tac Van phong

5.1. Hanh chinh - Van Thw

- Tiép tuc tham muu lanh dao nha truong trong viéc quan ly, diéu hanh cac
nhiém vu giao duc theo chi dao cua cac cap quan ly trong thang. Thuc hién tot vai tro
quan tri h¢ thong thong tin chinh quyen dién tir tai don vi, kip thoi chuyén tai, giip
Hi¢u trudng xtr 1y va gidi quyét cong viéc dam bao thoi gian quy dinh.

- Tryc tiép gitp hiéu truong nam bat va sira chita kip thoi co so vat chat, may
moc thiét bi phuc vu cho cong tac quan ly va day hoc.

- Thyc hién tbt vai tro TH trudng trong viéc diéu hanh cac bd phan trong t6 van
phong thuc hién tot nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop V('):i cac bd phan, cac t6 chuyén mén trong viéc thuc hién ké hoach
cua nha truong da dé ra trong thang 03/2026.

5.2. Tai vu, Ké todn

- Thuc hién day du viéc chi tra luong, phu cap va cac khoan bao hiém cho can
b0, nhan vién.

- Quan ly chat ch& thu — chi, ching tu, sO quy, dam bao chinh xac, khong sai
sot; thuong xuyén ddi chiéu quy tién mat va tién guri.

- Hoan thanh cac bao céao, quyet toan, ké khai thué, BHXH, tai san, ngan sach
theo quy dinh.

- Sir dung cac ngudn quy dung muc dich, vu tién phuc vu doi séng can bo va
hoat dong chuyén mon.

- Tham gia dﬁy du cac 1p tap huan vé tai chinh, ké toan, thué.

- Phéi hop tbt voi ‘Ban giam hiu va cac by phén trong quan ly tai chinh, mua
sam, stra chira va cung cap so liéu.
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- Theo ddi cong no, hd tro cac hoat dong tai chinh ctia nha trudng kip thoi.

- Thuc hién cac thu tuc nang luong, nang tham nién cho can bo, gido vién,
nhan vién theo quy dinh: D€ nghi nang bac luvong thuong xuyén cho 01 NV (Truong
Thi Diém Huy); Nang thadm nién nghé cho 09 CBGVNV (Nguyén Dinh Trung, Phan
Thi Ngoc Na, Lé Thi Héng Van, Nguyén Thi Tuyét, Dinh Dirc 'Quang, Phan Minh
Thuc, Ha Thi B1ch Oanh, Thai Thi Thanh Thuy, Pinh Thi Hai Yen), Nang tham nién
vuot khung cho thay gido Thai Van Nam.

5.3. Y té hoc duong

- Thyc hién so ctru, xtr 1y kip thot 27 truong hop hoc sinh méc bénh thong
thuong va tai nan nhe trong truong hoc, ddm bdo an toan strc khoe cho hoc sinh.

- Kiém tra, ra soat va bo sung day du thude, vat tuy té, dam bao tu thudc luén
san sang phuc vu cong tac cham soc suc khde ban dau.

- Huoéng dan hoc sinh tham gia lao dong, kiém tra vé sinh moi truong, 16p hoc
dinh ky.

5.4. Thu vien

- Phyc vu nhu cau doc sach cta gido vién va hoc sinh.

- Sap xép, bd sung va quan 1y sach, tai liéu trong thu vién.

- S6 luot hoc sinh - gido vién dén doc: 351 luot.

- S6 luot muon/tra sach: 462, gém: Sach tham khao: 125 luot; Truyén thiéu
nhi, truyén dao duc - gido duc k¥ nang: 337 luot.

- Thyc hién budi gi¢i thigu sach dudi co voi chi dé: “Chdo mimg ngay Quoc
te Phu nir 8/3”.

5.5. Thiét bi — Thi nghiém

- Quan Iy va bao quan tbt cac thiét bi day hoc.

- Phuc vu day du thiét bi cho gido vién trong cac tiét day.

- Kiém ké va sap xép lai thiét bi theo quy dinh.

- Téng hop nhu cau mua sam thiét bi, tham muu don vi, ho so, gia cac thiét bi
day hoc.

- Tiép nhan, kiém tra mua méi thiét bi, dd dung day hoc dot dau.

- S6 lugt muon, tra thiét bi tir ngay 23/02/2026 dén 20/3/2026: 14 luot.

- Duy tri cong tac vé sinh dinh ky, sap xép kho thiét bj khoa hoc, dé tim, dé l4y.

5.6. Bao vé — Tap vu

- Bam bdo an ninh trat ty trong nha truong.

- Thyc hién t6t cong tac vé sinh khudn vién truong hoc.

- Phéi hop gitt gin co so vat chat.

*Ton tai, han ché

- Cong tac tham muu ciia mot s6 bod phan chl{a c()’, thiéu sau sat; viéc doc va
hiéu dé thuc hién mdt s6 cong van, van ban cua cac cap doi véi bo phan CBVC, NLD
chua sat, chua doc k¥, ...

- Mot vai gido vién viéc thong tin hai chiéu chua kip thoi. HO so s0 séch ¢4 nhan
mot sO gido vién thuc hién chua ddm bao vé thé thiic cling nhu k¥ thudt trinh bay.

- Hoc sinh con han ché trong k¥ nang thao luan, trinh bay, thuyét trinh va khai
thac thong tin. Tinh trang an qua vat, st dung dién thoai trong 16p con dién ra. S6 hoc
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sinh chay ludi nhac hoc chiém ty 1¢ khong nhé & mot s6 16p nhat 1a HS khoi 7,8

- Chét luong ky kiém tra gitra ky II gitra cac by mon chua ddng déu, mot sd
mon nhu Ngit van, Tiéng Anh chat lugng con thap.

- Mot s6 hoat dong phong trao chua thu hit duoc nhiéu hoc sinh tham gia.

II. KE HOACH CONG TAC THANG 4/2026

1. Cong tac quan ly chung

- Tiép tuc trién khai thyc hién nhiém vu nam hoc theo ké hoach.

- Tang cuong quan 1y né nép day va hoc.

- Chi’dao cac bo phan thuc hi¢n tdt nhiém vu chuyén mon, td chuc 6n tap va
kiém tra cudi hoc ky 2 nam hoc 2025-2026 theo K& hoach cia S6 GDDPT.

- T6 chirc hop hoi ddng va sinh hoat chuyén mén dinh ky.

- Thyc hién tét cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong trong nha trudng.

2. Cong tac chuyén mon

- Huéng din cho To chuyén mén, GVBM diéu’chin,h Kfé hoach day hoc dé
hoan thanh chuong trinh trude 15/5, trang bi ki€n thirc tot nhat d€ HS tham gia cac ky
thi sap toi.

- Thuc hi‘én nghiém tac nén nép day hoc, dam bao diung tién do chuong trinh
hoc ky II sau dic¢u chinh.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc Kiém tra hoc ky II nim hoc 2025-2026.

- Chi dao TCM t6 chirc dy gio tham 16p, xdy dung ké hoach t0 chir sinh hoat
chuyén mon theo nghién ctru bai hoc dé€ dong nghiép hoc tap rut kinh nghiém.

- Chi dao GVBM tang cuong On tap chuén bi kiém tra cgéi hoc ky 2. Tang
cuong phu dao 6 3 bo moén Toan, Ngit van, Tiéng Anh cho HS khoi 9 d€ trang bi kién
thirc tot nhat chuan bi tham gia ky tuyén sinh 10 ndm hoc 2026-2027.

- Tham gia tap hyén tuyén sinh 10 cling nhu tham gia cac budi sinh hoat
chuyén mon cum theo Ké hoach cua S6 GDDT.

7 - Rhéi hop tot voi gido vién TFV va gido vién cua T6 chirc Tra lai tudi tho tiép tuc
to chure tot cong tdc GD STEM va gido duc k¥ nang song cho hoc sinh.

- Chi dao bd phém Poan Doi t6 c}u’rc hop giao ban GVCN déanh gia rat kinh
nghiém trong viéc t(} chtrc ngay hoi “Tién bude 1én doan”, BO phan Thu Viér}, Thiét
bi, Y t€, Tuyén truyén gido duc HS y thirc gitr gin v€ sinh 16p hoc, phong chong bao
luc hoc duong, tuyén truyén y thirc bao v€ gitr gin tai san cua nha truong cling nhu
ban bé trong 16p hoc. Thuc hién tot ché dd bdo cao va tham gia day du cac hoat dong,
do céc cap to chuec.

3. Cong tac TNHN - Lao djng

- T6 chire cac hoat dong trai nghiém, hudng nghiép theo ké hoach.

- Duy tri c4c hoat dong vé sinh truong 16p va cham soc cay xanh.

- G140 duc hoc sinh y thirc bdo v¢ moi truong, gilr gin canh quan trudng hoc.

4. Cong tac kiém tra ndi bd

- Thyc hién ké hoach kiém tra noi bd truong hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cia gido vién.

- Kiém tra hd so, sb sach cua cac bd phan trong nha trudng.

5. Cong tac Doi
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_- Phat dong dot cao diém thi dua hudng t6i ky niém ngay 30/4, tao khong khi
s01 noi trong toan Lién doi.

- T chirc cac hoat dong tuyén truyen gido duc truyén théng nhan ky niém
ngay Giai phong mién Nam, théng nhat dit nudc.

- T6 chtrc Ngay hoi Cong nhan hoan thanh Chuong trinh rén luyén d6i vién
dam bao trang trong, ¥ nghia.

- ,Duy tri va nang cao chét }uo‘ng sinh hoat chi déi, hoat dong Cau lac bo k¥
nang, gan vaéi reén luyén ky nang song cho doi vién.

- T6 chtc Ngay hoi doc sach, giao luu va gidi thidu sach nham phat trién van
hoa doc trong hoc sinh.

- Tang cudng cong tac bdi dudng doi vién wu ta, chuin bi ngudn phat trién Doan.

- Phéi hop chit ch& véi nha truong va gido vién cha nhiém trong quan 1y, gido
duc hoc sinh.

6. Cong tac Chi doan - Chir that do

6.1. Cong tac Chi doan

- T6 chire sinh hoat Chi doan dinh ky.

- Phat dong cac phong trao thi dua trong doan vién.

- Tham gia céac hoat dong phong trao ctia nha truong.

6.2. Cong tac Chir thdp do

- Tiép tuc tuyén truyén cac hoat dong nhan dao.

- H tro hoc sinh ¢ hoan canh kho khan.

- T6 chtic cac hoat dong thién nguyén phu hop.

7. Cong tac Van phong

7.1. Hanh chinh — van thu

- Tiép tuc thuc hién vai trd quan tri hé thong thong tin chinh quyén dién tir tai
don vi, kip thoi chuyén tai, giap Hiéu truong xt 1y va giai quyét cong viéc dam bao
thot gian quy dinh.

- Tham muu Ban hanh CE:1C van ban to cl}l'rc kiém tra cudi ky 2 va thuc hién t6t
vai tro thanh vién trong Hoi dong t6 chirc kiém tra cudi ky 2 nam hoc 2025-2026.
Thuc hién tot ké hoach cong tac cia nha tru’(‘)’ng‘dé ra trong thang 4/2026 va nhiém vu
thuong xuyén cia van thu theo quy dinh cia Diéu 1€ nha truong.

- Quan ly, diéu hanh cac bd phan trong t6 van phong trong viéc thuc hién ndi
quy, quy ché lam viéc cua don vi, dam bao gio giac lam viéc va hoan thanh tot nhi¢m
vu dugc nha truong phan cong.

- Phéi hop véi cac by phén, cac t6 chuyén mon thuc hién tot quy ché chuyén
mon cua nha truong dé ra trong thang 4/2026.

7.2. Tdi vu — ké todn

- Thanh toan luong, phu cdp va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN
Cho CBGVNYV, nguoi lao dong thang 04/2026.

- Thanh toan c4c khoan chi phat sinh trong thang 04/2026.

- Bao cdo tang- giam BHXH cho CBGVNYV, nguoi lao dong thang 04/2026.

- P6i chiéu tién gui thang 03/2026.

- Thyc hién cac bao céo dot xuit theo yéu cu cép trén.
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- Lép cac bao cao tai chinh, bao cao quyét toan nim 2025 va ndp bao cao cho

cap trén dung quy dinh.

7.3. Y té hoc duong

- Tiép tuc nang cao chﬁt luong cong tac cham soc strc khoe ban dau cho hoc
sinh; thuc hi¢n tot viéc so cap ctru, theo doi va xu ly kip thoi cac truong hop phat
sinh, ddm bdo an toan trong nha truong.

- Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac phong chdng dich bénh trong trudng hoc.

- Theo ddi va cap nhat hd so strc khoe hoc sinh 1€n co s& dir ligu.

- Tham muu kip thoi voi Ban Giam hi¢u vé cac giai phap nang cao hiéu qua

cong tac y té hoc dudng; dé xuit bd sung co so vat chit, trang thiét bj va vat tu y té
khi can thiét.

- Hoan thanh cac loai hd so s6 sach ctia bd phan y té theo quy dinh.

- Tryuc ban theo lich phan cong.

7.4. Thw vién

- Tiép tuc duy tri hoat dong thu vién né nép.

- Tham muu 1dnh dao nha truong t6 chirc cac hoat dong hudng tng Ngay sach
va Van hoéa doc Viét Nam 21/4.

- Pay manh phong trao doc sach trong hoc sinh.

- B6 sung, sap xép sach hop 1y, khoa hoc.

- Tang cuong tuyén truyén, gidi thiéu sach theo chu dé.

7.5. Thiét bi — Thi nghiém

- Quan ly tdt cac tai san, thiét bi, dd dung day hoc.

- Chuén bi day du, kip thoi dung cy, thiét bi dd dung day hoc theo ké hoach
giang day cadc mon.

- Theo doi muon, trd dung cu, thiét bi, do dung day hoc dung quy dinh.

- Kiém tra dung cu trude va sau khi sir dung.

- Khai thac, str dung thiét bi, d6 dung day hoc thuong xuyén.

7.6. Bao vé, tap vu

- Tiép tuc thuc hién tot cong tac truc, bao v¢ tai san tai don; thuong xuyén

kiém soat ngudi la va hoc sinh vao trong khuon vién nha trudong trong thoi gian nghi,
tho1 gian nha truong khong lam viée.

- Lam tdt cong tac vé sinh, ho tro phuc vu theo sy phan cong ctia Hiéu truong.

Trén day la danh gia tinh hinh cong tac thang 3 va trién khai ké hoach cong tac
thang 4/2026, nha truong yéu cau cac t6 chuc, doan the trong nha truong, can b vién
chirc va nguoi lao dong trong don vi nghién ctru t6 chure thuc hién dat hi¢u qua cao nhat./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- VP UBND xi Qué Son Trung (dé bao céo);

- Chi doan nha truong (dé phdi hop thuc hién);
- Pho Hiéu trudng;

- T6 truong cac to CM, t6 VP; -(dé thuc hién)
- TPT Poi;

- Website nha truong (dé biét);

- Luu: VT.

FeVan Thém
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