PHU LUC 4 (Kém theo KHGD s6 25/KH-THCS, ngay 27/8/2024)
UBND HUYEN QUE SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS QUE THUAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 32 /[KH-THCSQT Qué Thudn, ngay 11 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra Noi bd truwomg hoc, nim hoc 2024-2054

Cin ¢t Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé to
chtrc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can ctr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 05/12/2013 ctia B6 GDPT
huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cin ctr cac vin ban huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc
ciia S& GDDT Quéang Nam va Phong GDPT Qué Son;

Cin ctr Ké hoach gido duc nim hoc 2024-2025 ctia nha trudng, Truong THCS
Qué Thuan xay dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 vdi cac
ndi dung cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich.

- Cong tac KTNB 1a mt chirc nang can thiét cua quan 1y trudng hoc, 1a mot
ndi dung quan trong cua cong tac quan ly gido duc. Vi vay, Hi€u truong nha truong
c6 trach nhiém va quyén hang sir dung bd may quan 1y, can bo, gido vién, nhan vién
dé tién hanh kiém tra trong pham vi ndi bo ctia don vi.

- Qua kiém tra, danh gia ding thuc trang cta nha truong; chi r6 nhing uu,
khuyét diém cta timg bd phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nho, xu ly, khac
phuc, gitp can bo, gido vién, nhan vién nhan ra diém manh, diém yéu ctia minh dé
tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach hi€u qua va thiét thuc.

- Kiém tra ndi bo trudng hoc 1a khau dic biét quan trong trong chu trinh quan
Iy dam bao tao 1ap mdi lién hé nguoc thuong xuyén, kip thoi, giap Hiéu trudong hinh
thanh co ché diéu chinh hudng dich trong qua trinh quan 1y nha trudng, tim ra céc
giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat luong hoat dong day, hoc,
gido duc; KTNB con ¢6 tac dung don dbc, thiic day, hd trg va gitp d& cac dbi twong

kiém tra 1am viéc tot hon, c6 hiéu qua hon, gop phan thyc hién muc tiéu doi méi can
ban, toan di¢n GDDT.

2. Yéu cau.

- Kiém tra ndi bd truong hoc 1a mét yéu cau tat yéu cua qua trinh ddi moi quan
ly; phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac ndi dung va dbi tuong trong
nha truong. KTNB truong hoc thuc hién viéc xem xét va danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vuy ctia cac thanh vién, bd phan trong nha truong dbi chiéu véi cac quy
dinh hién hanh; phan tich nguyén nhan cua cac uu, nhugce diém, dong thoi dé xuat
cac bién phap phat huy uu diém, khic phuc han ché, thiéu sot, tir 6 diéu chinh ké
hoach, tu van, thiic ddy cac ca nhéan, bo phan tich cyc thuc hién nhiém vu duoc giao.



- Ban KTNB truong hoc phai thuong xuyén theo doi, xem xét, ddnh gia toan
b cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi b don vi trén co s6 kiém tra, dbi chiéu
v0i cac quy dinh cta phap luat vé GDDT, cac van ban quy pham phap luat co lién
quan, cac van ban huéng dan thue hién cua cac cap.

3. Nguyén tic.

- Thu trudng vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang, nhiém
vu quan 1y nha nude vé gido duc) vira 1a dbi twong kiém tra (cong khai hda cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y ctia nha trudng dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh ding thuc
trang cla dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thtrc; kiém tra phai
cé tac dung don ddc thac déy moi ¢4 nhan, bd phan thuc hién dugc t6t hon nhiém vu
dugc giao; kiém tra duoc td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

- Kiém tra phai cong khai, thé hién dan chu trong quan ly.

- Lap va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day d, cu thé wu khuyét
cta ting ndi dung kiém tra, c6 chir ky ctia ngudi kiém tra va nguoi duoc kiém tra.

II. NHIEM VU.

1. Nhiém vu chung.

Kiém tra noi bd trudong hoc thuc hién cadc nhiém vu co ban sau:

1.1. Kiém tra.

Xem xét viéc thuc hién nhiém vu cua dbi tuong kiézn tra so voi c;'tc qui dinh
trong cac van ban qui pham phap luat va cac huong dan cua cac cap quan ly.
Kiém tra 1a phai ti mi, rd rang, chi rd nhing diéu lam duoc, chua lam duoc cua doi

tugng kiém tra. Con d6i voi ngudi dugc kiém tra thi cam thong, hop tac, chap nhan
viéc lam cta ban kiém tra.

1.2. Danh gia.

Xac dinh muc do dat dugc trong viéc thuc hién cac nhi€ém vu theo qui dinh,
phu hop v6i boi canh va doi tugng de xép loai doi tuong kiém tra. Danh gia 1a khach
quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh hudng, khuyén khich tao co so cho su
tién bo cua doi tu’o*ng kiém tra.

1.3. Tw vin.

- Nhan xét, goi ¥ gitip cho dbi twong kiém tra thyc hién ngay cang tot hon
nhiém vu cua minh.

- Cacy kién tu van phai sat thuc, kha thi giup cho dbi twong kiém tra nang
cao chat lugng cong viéc ciia minh.

1.4. Thiic ddy.

- La hoat dong kich thich, phat hién, pho bién cac kinh nghiém tt, nhitmg dinh
huéng méi va kién nghi voi cac cap quan ly nham hoan thién dan hoat dong cua d6i
tugng kiém tra, gép phan phat trién hé thong gido duc qudc dan.

- Yéu cau nguoi kiém tra phai phat hién, lwa chon duoc kinh nghiém (cua ddi
tuong ki€m tra, cua nguoi khac, ciia minh...); pho bién dugc kinh nghiém tot, nhiing



dinh huéng méi cho doi tugng kiem tra va c6 nhiing kién nghj xac dang doi véi céc
cap quan 1y nham phat trién té chirc, phat trién ca nhan trong don vi.

2. Nhiém vu cu thé.

- Thanh lap, cung cd, kién toan Ban KTNB truong hoc, nang cao chét luong
thanh vién trong Ban KTNB.

- Xay dung ké hoach KTNB qsét thyc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién
tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

‘ - Nang cao chét }uqng, hiéu qua cac cuC)c’ kiém tra; lya qhon m@} s6 chuyén
d€ phu hop, can thiét d€ tap trung kiém tra c6 chat lugng; sau kiém tra can xur 1y dut
di€ém, cong khai nham tdc dong toan h¢ thong.

- Tang cuong tu kiém tra di d6i véi tang quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
cua co so gido duc;

o Chu trong tu kiém tra cac diéu kién dam bao chét lugng gido duc; cac van
de dé gay burc xuc trong du luan (day thém hoc thém, thu chi kinh phi...)

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, td céo;
phong, chong tham nhiing tai don vi theo quy dinh cua phap luit.

I1I. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO TRUONG HOQC.

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién.

1.1. Kiém tra hoat déng sw pham (HPSP) nha gido.

a) S6 lwong, ty 1¢ kiém tra.

Trong nam hoc 2024-2025 thuc hién kiém tra HDSP ddi véi 6 gido vién, ty 1¢
30%, cu thé:

T Ho va tén Chirc vu Mon day Thoi gian kiém tra
01 | Nguyén Dinh Trung TTCM GDTC

02 | Tran Nguyén Kim Phi Gi4o vién KHTN 28/10 - 02/11/2024
03 | Lé Phi Thanh Giao vién LS&DPL

04 | binh Thi Hai Yén TTCM Tiéng Anh

05 | Thai Thi Thanh Thuy TPCM Ngitt van 10/03 - 15/03/2025
06 | Phan Minh Thuc Giao vién Toan

b) NGi dung kiém tra hoat déng su pham.

T6 chirc kiém tra hoat dong su pham cta gido vién tai don vi theo Cong vin
s6 07/SGDDT-TTr ngay 25/02/2014 cia Thanh tra S¢

* Pham chdt chinh tri, dao dirc, 16 séng

- Nhan thuce tu tuéng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia nha nudc;
viéc chip hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cua co quan, don vi; viéc chdp hanh ky
luat lao dong.

- Pao dirc, nhan cach, 16i sdng, ¥ thire dau tranh phong, chong cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghi€p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thye trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai o phuc vu hoc sinh va nhan dan.



* Két qua cong tac diege giao.

- Thuc hién nhiém vu gidng day cua giao vién.

- Thuc hién quy ché chuyén mén.

+ Viéc thiét 1ap Ho so cua gido vién theo Diéu 18 nha truong va cac vin ban
huéng dan, chi dao cua S& GDDT, Phong GDPT;

+ Viéc thuc hién nd1 dung, chuong trinh, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém (DTHT);

+ Viéc d6i méi phuong phép day hoc (PPDH) va déi méi kiém tra danh gia
(KTDG) hoc sinh; d6i méi PPDH theo dinh huong phat trién ning luc, phim chat
nguoi hoc gin voi dic thu cip hoc, tich hop lién mén, gan khoa hoc by mén voi thyc
tién doi séng, da dang hoa viéce to chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng
hoat dong hoc cho ngudi hoc; d6i méi KTPG theo huong danh gia nang lyc nguoi hoc;

+ Viéc thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu sira
chita cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thuc hién nhiém vu boi
dudng nghiép vu, trinh d chuyén mon.

* Kiém tra gio lén 16p.

+ Du gio t6i da 03 tiét, néu du 02 tiét khong xép cung loai thi du tiét thu 3.
Khi du gio can 1ap phiéu dy gio va luu trit trong hd so KTNB. Phiéu du gid phai thé
hién o tién trinh, noi dung tiét day; nhan xét gio day (uu diém va han
ché) theo quan diém phén tich hiéu qua hoat dong hoc cia nguoi hoc, déng thoi danh
gia viéc t6 chirc, kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc cta gido vién
vé trinh d6 thuc hién chuan kién thtc, k¥ ndng, cac nang luc, phém chit can phat
trién theo dic thu tiét hoc, cap hoc.

+ Két qua giang day: Piém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc ciia hoc
sinh tinh tir ddu nam hoc dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat cua ngudi kiém
tra; so sanh két qua cua cac 16p do gido vién giang day voi cac 16p khac trong co so
gido duc tai thoi diém kiém tra (c6 tinh dén dic thu cua dbi twong day ‘hoc).
¢) Thuc hién cdac nhiém vu khac dwoc giao: Thuc hién cong tdc chi nhi¢m (neu co)
va cac cong tac khac dugc phan cong.

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién.

a) S6 lwong, 1y 1é kiém tra: Trong ndm hoc 2024-2025 thyc hién kiém tra
chuyén dé ddi v6i 06 gido vién, ty 1¢ 30%:

1T Ho va tén Chirc vu Moén day | Thoi gian kiém tra
01 | Phan Thi Ngoc Na CTCb Ngh¢ thuat

02 | Pham Thi Thanh Giao vién LS&DL 28/10 - 02/11/2024
03 | Nguyén Thé Vién Gido vién LS&PL

04 | Nguyén Thi Tuyét TTND Tiéng Anh

05 | Pham Van Anh TPTD KHTN 10/3-15/3/2025
06 | Truong Thi Diém Huy Giao vién Ngir van




b) NGi dung kiém tra chuyén dé gom

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra viéc thiét 1ap h so, sinh hoat t6, nhom chuyén mon;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT;

- Kiém tra viéc thiét lap luu trit hd so chuyén mon

2. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén mén, cic b phan.

2.1. Kiém tra hoat dpng ciia té, nhém chuyén mon.

Kiém tra viéc thiét 1ap hd so chuyén mén ba to chuyén mén: Ty nhién, X&
hoi va Nang khiéu

2.2. Kiém tra hoat dpng ciia bj phin thw vién.

Kiém tra viéc xay dung va thyc hién ké hoach, ho so sb sach lién quan cong
tac thu vién truong hoc.

3. Kiém tra cong tac quan Iy ciia hiéu truéng.

Kiém tra viéc chi tra ché d6 tién lwong cho CBGVNV

4. Kiém tra dot xuat: Ngoai cac cudc kiém tra theo ké hoach nhu trén, trong
nam hoc 2024-2025 c6 the c6 mot s6 cudc kiém tra dot Xudt theo yéu cau cong vigc,
khi phat sinh cac van dé can kiém tra hodc theo yéu cau ctia cip c6 thim quyén.

IV. QUY TRINH KIEM TRA NOI BO TRUONG HOQC.

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic ddt xuat.

Tuy theo nd1 dung, tinh chit, mirc do cua tung dot kiém tra, hiéu truong ban
hanh quyét dinh kiém tra, thanh 1ap to kiém tra tuong ing va cong bd cong khai
trude hoi ddng su pham nha truong.

2. Thue hién kiém tra ndi bd.

- Hiéu truong nghién ctru cac vin ban, cy thé hoa ké hoach, to chirc hudng
dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thyc hién ké hoach cho ban KTNB; dinh huodng
cong viéc cho timg thanh vién trong ban KTNB, cung cap va hudng dan cac thanh
vién tim hiéu, thAm nhap cac van ban phap quy, cac quy dinh, huong dan cua cac
cap dé c6 can cr d6i chiéu khi kiém tra.

- T6 kiém tra xay dung de cuong kiém tra trinh hi¢u trudng phé duyét trude
khi tién hanh kiém tra (dot xuat hodc theo ké hoach); mdi ndi dung kiém tra nhat
thiét phai 1ap bién ban kiém tra (c6 day du ho tén, chit ky ciia ngudi kiém tra va doi
tugng kiém tra) dé 1am cin ctr danh gia, luu trit ho so; hoan thién ho so kiém tra va
bao cao hiéu truong két qua kiém tra bang vin ban.

- Hoat dong kiém tra phai ding ké hoach, ndi dung, d6i tuong. Trong qua trinh
kiém tra, trudng ban KTNB cén thudng xuyén theo ddi viéc thuc hién cac ndi dung
kiém tra, két qua trao doi, rit kinh nghiém gitta nguoi kiém tra v6i doi tugng kiém tra.

- Tién trinh thuc hién ting cudc kiém tra:
+ Thu thap thong tin, xac minh két qua thu thap;
+ Lam viéc vdi ca nhan, bd phan lién quan;



+ D01 chiéu thong tin v&i chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xép loai; xtr Iy nhiing thiéu sét, sai pham (néu co).

3. Thong bao két qua kiém tra.

- Khi két thuc kiém tra, t kiém tra phai hoan thién ho so, biéu mAu, bién ban
kiém tra ting nd1 dung, t6 truong kiém tra xay dung bao céo két qua cudc ki€m tra.

- Hiu truong xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét trudc khi
ban hanh k&t luan kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi dao ban KTNB t6
churc thf:o doi, don doc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién kién nghi trong keét
luan kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau kiém tra.

- Ban KTNB thep doi, kiém tra viéc thup hién k,ét luan kié‘m tra cua hiéu
trudng, viéc bao cdo khac phuc ctuia doi tuong ki€ém tra néu co6 yéu cau

- Hiéu tru’("yng‘ td ch}'rc kiém tra viéc h§ trg, giup d?)’ ddi tuong kiém tra, viéc
thue hién cac yéu cau khac phyc nhimg thi€u sot cua doi twgng kiém tra; chi dao
thuc hién xtr 1y sau ki€m tra, thong bao bang van ban trong cudc hop hoi dong su
pham nha truong.

5. Luu trit ho so KTNB truong hoc.

H(A)‘so KTNB duoc luu trir ddy du tai ban KTNB theo timg nam hoc. Ho so
KTNB gbOm:

- Quyét dinh thanh lap ban KTNB;

- Ké hoach KTNB;

- Bang phan cong nhiém vu cac thanh vién trong ban KTNB;

- Hd so cac cudc kiém tra:

7 Quyét dinh kiém tra va thanh 1ap t6 kiém tra, ké hoach kiém tra, d‘é cuong
kiém tra, bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu cua doi tugng kiém tra theo dé cuong,
cac bién ban kiém tra, bao cao k,ét qua cﬁaq to kiém tra, két 1u§1n kiém tra cua hiéu
truong, bao cao khac phuc cua doi tugng kiém tra néu c6 yéu cau, cac ho so, tai liéu
minh chung két qua kiém tra néu co.

- Ho so theo dbi tiép cong dan, giai quyét KNTC va ho so cong tac PCTN;

- Bién ban kiém tra dot xuat, bién ban xtr Iy vi pham (néu co);

- Cac van ban phap quy, huéng din vé cong tac KTNB, tai liéu, biéu mau lién quan;

- Bo cao so két, tong két cong tac KTNB truong hoc.

- Céc biéu mau kiém tra thyuc hién theo huéng din ctia cong vin 268/PGDDT-
TTr ngay 15/10/2018 cua Phong GDDT.

V.TO CHUC THUC HIEN.

- Pau nam hoc, hi?u tru’()’ng xay du’ng ké hoach kiém tra noi bd nim hoc voi
ndi dung phu hop va trién khai ké hoach dén timg can b, gido vién, nhan vién cua
don vi dé thyc hién;

- Ban kiém tra xay dung dé cuong kiém tra, hudng dan, phan cong cho t6 kiém

tra to chirc kiém tra tirg ddi twong, lap bién ban, bao cao két qua kiém tra va tham
muu két luan ciia Hiéu trudng trong timg cudc kiém tra theo ké hoach da dé ra.



- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, Ban kiém tra tham muu cho hiéu truong bao
cao so két, tong két cong tac KTNB trude hoi dong su pham va giri bao cdo vé Phong
GDDT theo quy dinh.

Trén d.’?}y la noi1 dung Ké hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc
2024-2025. Bé nghi toan thé CB, GV, NV trong don vi thuc hién nghiém tuc, hi¢u qua./.

Noi nhan:

- Phong GDDT (dé bao c4o);

- Chi bo (dé bao céo);

- CTCD (dé phdi hop);

-TTCM, TTVP, GVBM (dé thyc hién);
- Website nha truong;

- Luu: VT, HSKTNB.




LICH CONG TAC KIEM TRA CU THE
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